附件二：    招生专项工作小组人员与职责
一、校内招生咨询小组
组长：顾君
组员：
文博校区招生大厅咨询点
咨询1 A岗：顾燕萍        咨询1  B岗：杨心怡
咨询2 A岗：王建美        咨询2  B岗：全彩虹
咨询3 A岗：赵淑娥        咨询3  B岗：吴玉芳
咨询4 A岗：何毓婷        咨询4  B岗：马俊婧
咨询5 A岗：李玉侠        咨询5  B岗：陈志法
高中招生大厅咨询点
咨询1 A岗：张洁如        咨询1 B岗：朱晴
咨询2 A岗：潘增军        咨询2 B岗：张晶晶
电话接待咨询
咨询A岗：冯彩霞          咨询B岗：李佳
[bookmark: _Hlk169202484]工作职责：
1.负责学校招生政策宣传。
2.负责接待校外考生、家长电话咨询。
3.负责接待来校考生、家长现场咨询。
4.完成招生领导小组交办其他任务。

二、自主招生录取审核小组
组长：陆雅平
组员：
录取初审A岗：赵会      录取初审B岗：沈怡婕
录取复审A岗：徐斌彧    录取复审B岗：顾颖娟
信息变更A岗：吴芳洁    信息变更B岗：曹美丽
终审：陆雅平
工作职责：
1.负责审核自主招生平台考生志愿填报。
2.负责统计学校招生计划完成情况。
3.负责变更录取信息审核。
4.完成招生领导小组交办其他任务。
三、收费系统管理工作小组
组长：方建华
组员：王炳乾   王琳琳
工作职责：
1.负责录取新生收费标准录入
2.负责新生缴费情况统计
3.完成招生领导小组交办其他任务。


四、后勤服务小组
组长：陆琦冰
组员：陈丹峰  胡志杰   何益伟
工作职责：
1.负责招生工作各项设施、设备保障工作
2.负责发放招生简章等宣传资料。
3.完成招生领导小组交办其他任务。
五、机动工作小组
组长：胡文彬
组员：俞雪华  夏芳  陈迪菲  沈政  陆培玉  
黄艳阳  俞爽爽  李鑫磊
工作职责：
负责学校突发招生工作任务，或完成招生领导小组交办的其他任务。
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